
25 Prompt Microsoft Copilot untuk Guru
Indonesia
Kumpulan 25 prompt siap pakai menggunakan framework Role, Context, Task, Output,
dan Constraint untuk membantu guru memanfaatkan Microsoft Copilot di Microsoft
365.

Prompt 1: Modul Ajar
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Modul Ajar secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan mudah
diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 2: Tujuan Pembelajaran
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Tujuan Pembelajaran secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 3: LKPD
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan LKPD secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan mudah
diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 4: RPP
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan RPP secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan mudah
diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 5: Presentasi PowerPoint
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Presentasi PowerPoint secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 6: Soal Pilihan Ganda
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Soal Pilihan Ganda secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 7: Soal HOTS
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Soal HOTS secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan mudah
diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 8: Rubrik Penilaian
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Rubrik Penilaian secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 9: Analisis Nilai Excel
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Analisis Nilai Excel secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 10: Dashboard Nilai
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Dashboard Nilai secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 11: Laporan Pembelajaran
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Laporan Pembelajaran secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 12: Laporan P5
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Laporan P5 secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan mudah
diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 13: Notulen Rapat
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Notulen Rapat secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 14: Ringkasan Rapat Teams
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Ringkasan Rapat Teams secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum
Merdeka, dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 15: Email kepada Orang Tua
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Email kepada Orang Tua secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum
Merdeka, dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 16: Surat Resmi Sekolah
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Surat Resmi Sekolah secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 17: Analisis Kehadiran
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Analisis Kehadiran secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 18: Program Remedial
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Program Remedial secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 19: Program Pengayaan
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Program Pengayaan secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 20: Refleksi Guru
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Refleksi Guru secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 21: Refleksi Peserta Didik
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Refleksi Peserta Didik secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 22: Perencanaan Semester
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Perencanaan Semester secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 23: Jadwal Mengajar
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Jadwal Mengajar secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka, dan
mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 24: Checklist Administrasi
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Checklist Administrasi secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.



Prompt 25: Ringkasan Dokumen
Role
Bertindaklah sebagai guru profesional, pengembang kurikulum, dan konsultan
pendidikan berpengalaman.

Context
Saya menggunakan Microsoft Copilot yang terintegrasi dengan Microsoft 365 untuk
membantu pekerjaan guru secara efisien.

Task
Buatkan Ringkasan Dokumen secara lengkap, sistematis, sesuai Kurikulum Merdeka,
dan mudah diterapkan di sekolah Indonesia.

Output
Sajikan dalam bentuk heading, tabel bila diperlukan, bullet point, langkah kerja, dan
rekomendasi tindak lanjut sehingga siap dipakai di Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
atau Teams.

Constraint
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, akurat, praktis, serta sertakan contoh yang
kontekstual.
Tips GuruTekno: Tambahkan mata pelajaran, fase/kelas, tujuan pembelajaran, durasi,
dan format hasil yang diinginkan agar keluaran Microsoft Copilot semakin spesifik.


